สรุปการประชุมคณะทำงานฝ่ายอำนวยการ
วันพุธที่ 2 มีนาคม 2559
ณ ห้องประชุม 5202A ฝ่ายวิจัย อาคารเวชวิชชาคาร ชั้น 2 คณะแพทยศาสตร์
……………………………..
ผู้เข้าประชุม
1. นายรักษ์เกียรติ กระแสร์

ประธานคณะทำงานฝ่ายอำนวยการ
2. นางอาภาภรณ์  ธรเสนา

คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ
3. นางสาวอรอนงค์  โนนทิง

คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ
4. นายมนัส    หอมสมบัติ

คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ
5. นางสาวสุรีรัตน์ ศรีถาพล            เลขานุการคณะทำงานฝ่ายอำนวยการ
เริ่มประชุม เวลา 14.00 น.
วาระที่ 1 รับรองรายงานการประชุม 
ไม่มี
วาระที่ 2 เรื่อง สืบเนื่อง
ไม่มี
วาระที่ 3 เรื่อง พิจารณา
3.1 การจัดทำแผน 5 ส. 
ที่ประชุมมีมติเห็นชอบ ได้ข้อสรุปการจัดทำแผน 5 ส. ดังนี้
	กิจกรรม
	วิธีดำเนินงาน
	ผู้รับผิดชอบ
	เดือน

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	กำหนดแผนการดำเนิน 5 ส
	ประชุมปรึกษาหารือ
	กรรมการอำนายการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	แบ่งพื้นที่การดำเนิน 5 ส
	ประชุมปรึกษาหารือ
	กรรมการอำนายการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	อบรมให้ความรู้ต่อเจ้าหน้าที่
	จัดฝึกอบรม/ดูงาน
	กรรมการวิชาการ/กรรมการสวัสดิการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	กำหนดมาตรฐาน 5 ส
	ประชุมปรึกษาหารือ
	กรรมการอำนายการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ประชาสัมพันธ์
	จัดบอร์ด/สื่อ/เวปไซต์
	กรรมการประชาสัมพันธ์
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ติดตามประเมินผล
	ออกแบบ/ตรวจประเมินตามมาตรฐานกลาง
	กรรมการอำนายการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


3.2 กำหนดแผนการประชุม

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้คณะทำงานฝ่ายอำนวยการประชุมในวันพุธหรือวันพฤหัสบดีแรกของเดือน โดยมอบหมายให้เลขานุการ จัดทำตารางการจัดประชุมประจำปีมาเสนอ และการประชุมครั้งที่ 2/2559 กำหนดขึ้น
ในวันพฤหัสบดี ที่ 7 เมษายน 2559

3.3 การอบรมให้ความรู้ต่อเจ้าหน้าที่

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้มีการจัดฝึกอบรม/ดูงาน ในวันพุธ ที่ 9 มีนาคม 2559 เวลา 09.00-12.00 น. วิทยากร โดยคุณบุษกร อุตสาหกิจ ณ ห้องประชุม 5203 และศึกษาดูงานที่ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์ 
3.4 การมอบหมายหน้าที่ประธานคณะทำงานกลุ่มย่อย 


ที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้ประธานคณะทำงานกลุ่มย่อย จัดประชุมกลุ่มย่อย พร้อมมอบหมายหน้าที่ให้กับคณะทำงาน และจัดทำแฟ้มหลักฐานการดำเนินงาน ได้แก่ หลักฐานการจัดประชุม หลักฐานการดำเนินกิจกรรมในแต่ละฝ่าย
วาระที่ 4 เรื่อง แจ้งเพื่อทราบ

ไม่มี
เลิกประชุม 13.00 น.



นางสาวสุรีรัตน์ ศรีถาพล


ผู้สรุปฯ
2

